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Przebieg czynnosci wydawniczych dotyczacych
artykulow naukowych

Zalozenia wstepne:

Celem procedury jest okreslenie przebiegu czynnosci zwigzanych z uruchomieniem, realizacja
1 zamknigciem procesu publikacji artykutow naukowych oraz zadan, uprawnien i
odpowiedzialnos$ci os6b zaangazowanych w ten proces.

Komunikacja w procesie wydawniczym odbywa si¢ w formie tradycyjnej lub poprzez adres
mailowy: nauka_econ@umk.pl

Osoby do kontaktu:

Prodziekan ds. Nauki i Wspotpracy z OSG — dr hab. Marlena Ciechan-Kujawa, prof. UMK
/akceptacja zlecen wydawniczych, monitorowanie przebiegu procesu wydawniczego/

Specjalista w biurze Prodziekana ds. Nauki i Wspotpracy z OSG - mgr Aneta Chrzastowska
(pok. 67) /administrowanie przebiegiem procedur wydawniczych/

Specjalista w Biurze Dziekana - mgr Katarzyna Durmowicz (pok. 61)
Specjalista — mgr Izabela Maciaszek (pok. 17)
/rozliczanie ptatnosci, otwieranie zlecenia w XPrimer/

I. Uzyskanie zgody na finansowanie

1. Autor drogg elektroniczng na adres mailowy Prodziekana ds. Nauki i Wspolpracy
z OSG (nauka_econ@umk.pl), przesyta skan wniosku o finansowanie przez Dziekana
WNEIZ artykulu naukowego lub dostarcza go osobiscie do biura Prodziekana
(mgr Anety Chrzgstowskiej - pok. 67). Wniosek powinien zawierac:

a) tytut,

b) autorow,

€) nazwa czasopisma (liczba punktéw, Indeks cytowan, Impact Score, IF) w
przypadku braku IF — uzasadnienie publikacji

d) zrodto finansowania (Srodki wydziatu, z grantu lub inne)

e) zakres finansowania:
— submission fee
— koszty korekty jezykowej
— open access

f) kwote finansowania,

g) dane kontrahenta,

h) informacj¢ w jakiej formie bedzie realizowane zamoéwienie (np. publikacja
ukaze si¢ na stronie wydawcy on-line, druk publikacji w formie tradycyjnej),
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1) przewidywany termin publikacji artykutu oraz numer czasopisma,
J) informacje dodatkowe:
— w przypadku gdy wymagana jest przedptata - numer konta (konieczny
wydruk z danymi kontrahenta i banku),
— w przypadku konferencji - karta z informacja o konferencji i danymi
do przedptaty.
Whiosek o finansowanie opiniuje Kierownik Katedry i Przewodniczacy/a Rady
Dyscypliny.
Pozytywnie zaakceptowany wniosek kierowany jest do Dziekana WNEiZ.
O decyzji Dziekana WNEIZ biuro Prodziekana ds. Nauki i Wspoélpracy z OSG
informuje Wnioskodawcg.

Uruchomienie procedury zaméwien publicznych

Specjalista w Biurze Dziekana mgr Katarzyna Durmowicz wprowadza zamoéwienie do
rejestru zamowien publicznych oraz systemu XPRIMER, w celu jego akceptacji przez
wlasciwe zespoty merytoryczne w centrali UMK.

O zaakceptowaniu zaméwienia w systemie XPRIMER informuje Wnioskodawce
Specjalista w Biurze Dziekana mgr Katarzyna Durmowicz

UWAGA! Dopiero potwierdzenie akceptacji zamowienia w systemie XPRIMER umozliwia
realizacje procesu wydawniczego i wystawienie faktury przez kontrahenta w celu jego rozliczenia.

I11. Zakonczenie procesu wydawniczego i jego rozliczenie

1.

3.

2.

Autor przekazuje kontrahentowi dane do wystawienia faktury:

Uniwersytet Mikotaja Kopernika w Toruniu

Ul. Gagarina 11, 87-100 Torun

NIP: 879 017 72 91 (faktury krajowe)

NIP: PL 879 017 72 91 (faktury zagraniczne Invoice)

Faktura powinna by¢ wystawiona przez Kontrahenta zaraz po realizacji zamowienia
I natychmiast przekazana przez Autora do rozliczenia Pani mgr Katarzynie Durmowicz
Informacje o wydaniu artykulu nalezy niezwlocznie przekaza¢ do Bibliometrii celem
wprowadzenia do Omegi-Psir oraz obowigzkowo poinformowaé o tym fakcie biuro
Prodziekana ds. Nauki i Wspotpracy z OSG (nauka_econ@umk.pl).

Po wpisaniu artykutu do Omegi-Psir przez Bibliometri¢ nalezy niezwtocznie
wydrukowac i dostarczy¢ o$wiadczenie o upowaznieniu Uniwersytetu do wykazania
osiggniecia. Wygenerowany oryginatl oswiadczenia w dwoch egzemplarzach nalezy
dostarczy¢:

Dyscyplina Nauki o Zarzadzaniu 1 Jakosci do Anety Chrzastowskiej, pokdj 67
Dyscyplina Ekonomia i Finanse do Michata Jagielskiego, pokoj 21
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