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Przebieg czynnosci wydawniczych dotyczacych
monografii naukowych i innych opracowan

Zalozenia wstepne:

Celem procedury jest okreslenie przebiegu czynnos$ci zwigzanych z uruchomieniem, realizacja
i zamknigciem procesu publikacji monografii naukowych i innych opracowan oraz zadan,
uprawnien i odpowiedzialnos$ci os6b zaangazowanych w ten proces.

Komunikacja w procesie wydawniczym odbywa si¢ w formie tradycyjnej lub poprzez adres
mailowy: nauka econ@umk.pl

Osoby do kontaktu:

Prodziekan ds. Nauki i Wspotpracy z OSG — dr hab. Marlena Ciechan-Kujawa, prof. UMK
/akceptacja zlecen wydawniczych, monitorowanie przebiegu procesu wydawniczego/

Specjalista w biurze Prodziekana ds. Nauki i Wspotpracy z OSG - mgr Aneta Chrzastowska
(pok. 67) /administrowanie przebiegiem procedur wydawniczych/

Specjalista w Biurze Dziekana - mgr Katarzyna Durmowicz (pok. 61)
Specjalista — mgr Izabela Maciaszek (pok. 17)
/rozliczanie platnos$ci, otwieranie zlecenia w XPrimer/

l. Uzyskanie zgody na finansowanie

1. Autor/Redaktor drogg elektroniczng na adres mailowy Prodziekana ds. Nauki
i Wspolpracy z OSG (nauka_econ@umk.pl ), przesyta skan wniosku lub dostarcza
go osobiscie do biura Prodziekana (mgr Anety Chrzgstowskiej - pok. 67) z informacja
dotyczaca checi wydania dzieta (monografii/materiatdéw konferencyjnych/innych
publikacji). Wniosek powinien zawierac:

a) tytul pracy,

b) autorstwo/pod redakcja,

c) proponowane wydawnictwo (Wydawnictwo UMK, Wydawnictwo z poziomu |
lub I1, brak propozycji autora),

d) sposob finansowania ($rodki wydziatu, z grantu lub inne),

e) informacje o szacowanej liczbie arkusz wydawniczych (1 arkusz = 40 tys.
Znakow),

f) zakres prac wydawniczych:
— recenzja
— realizacja wydania
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— druk pracy
g) podpis:
— w przypadku monografii naukowej: Kierownika Katedry,
— w przypadku publikacji studenckiej lub innej: Opiekuna Kota Naukowego
I Dziekana ds. Studenckich

1. Uruchomienie procedury wydawniczej

1. Pracownik biura Prodziekana ds. Nauki i Wspotpracy z OSG przesyta Wnioskodawcy
do wypehienia formularz Zlecenia przeprowadzenia czynnosci recenzyjnych.
a) Zlecenie przeprowadzenia czynnosci recenzyjnych zawiera:

— w przypadku Wydawnictwa UMK propozycj¢ minimum trzech recenzentow
pracy ze wszystkimi odnoszacymi si¢ do nich danymi: adres e-mail,
nr telefonu, adres do korespondencji tradycyjnej,

— w przypadku innego Wydawnictwa propozycj¢ minimum 2 recenzentow.

b) Formularz nalezy odesta¢ w formie edytowalnej (plik Word) na adres
nauka econ@umk.pl wraz z plikiem monografii w formacie .docx
2. Zgloszong publikacje pod wzglgdem merytorycznym opiniuje i akceptuje do wydania
Wydziatowa Komisja Wydawnicza

UWAGA! W procesie wskazywania recenzentow pod uwage brane sg osoby zatrudnione poza UMK,
bedace samodzielnymi pracownikami nauki i posiadajace dorobek naukowy w okreslonej dyscyplinie.
Pomiedzy recenzentem a Autorem/Redaktorem nie moze zachodzi¢ konflikt interesow (pokrewienstwo,
zwiazki prawne, konflikt, relacje podleglosci zawodowej, bezposrednia wspotpraca naukowa itp.).
Nazwiska recenzentéw nie sg ujawniane Autorom/Redaktorom zgtaszanych prac.

I11. Realizacja procedury wydawniczej

1. Zlecenie przeprowadzenia czynnosci recenzyjnych wraz z plikiem dzieta biuro
Prodziekana ds. Nauki i Wspotpracy z OSG przekazuje do Wydawnictwa.

2. Wydawnictwo odpowiedzialne jest za organizacyjng i formalno-prawng obstuge
procedur recenzyjnych. Po otrzymaniu recenzji Wydawnictwo przekazuje ich tres¢
Autorowi/Redaktorowi za posrednictwem biura Prodziekana ds. Nauki i Wspotpracy
z OSG.

3. Autor/Redaktor zobligowany jest do pisemnego odniesienia si¢ do sugerowanych przez
recenzentow poprawek i zmian merytorycznych. Ostateczna wersja dziela wraz
z ustosunkowaniem si¢ do recenzji powinna by¢ przekazana przez Autora/Redaktora do
biura Prodziekana ds. Nauki i Wspotpracy z OSG na adres nauka econ@umk.pl
Na podstawie przestanych materiatéw Dziekan podejmuje decyzj¢ o skierowaniu
opracowania do druku, a biuro Prodziekana ds. Nauki i Wspotpracy z OSG przekazuje
ostateczng wersje opracowania do Wydawnictwa.

IV. Zakonczenie procesu wydawniczego i jego rozliczenie

1. Po zakonczeniu procesu Wydawnictwo przesyla informacje¢ do biura Prodziekana
ds. Nauki i Wspoétpracy z OSG wraz z dokumentem rozliczeniowym (nota obcigzeniowa
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lub faktura) oraz informuje Autora/Redaktora o mozliwosci odbioru egzemplarzy
autorskich.

Autor/Redaktor przekazuje 1 egzemplarz autorski dzieta do Prodziekana ds. Nauki i
Wspotpracy z OSG (pok. 68). Egzemplarz ten przekazywany jest do Biblioteki
Wydziatowe;.

Informacje¢ o wydaniu monografii nalezy niezwlocznie przekazac¢ do Bibliometrii celem
wprowadzenia do Omegi-Psir oraz obowiazkowo poinformowaé o tym fakcie biuro
Prodziekana ds. Nauki i Wspotpracy z OSG (nauka econ@umk.pl).

Po wpisaniu monografii do Omegi-Psir przez Bibliometri¢ nalezy niezwlocznie
wydrukowa¢ 1 dostarczy¢ o$wiadczenie o upowaznieniu Uniwersytetu do wykazania
osiagniecia. Wygenerowany oryginal o§wiadczenia w dwoch egzemplarzach nalezy
dostarczy¢:

Dyscyplina Nauki o Zarzadzaniu i Jakos$ci do Anety Chrzastowskiej, pokdj 67
Dyscyplina Ekonomia i Finanse do Michata Jagielskiego, pok6j 21
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